校大型活动（会议）审批表
填表单位：                                              填表时间：
	活动项目名称
	

	活动起止时间
	年      月      日——        年      月      日

	参加活动人数
	本单位
	
	外单位
	

	
	重要来宾和领导
	

	活动场地
	
	是否属租借场地
	

	举办单位名称
	
	总负责人签名
	

	有无安全措施
及预案
	
	安全责任人签名
	

	申报单位负责人签字、盖公章
	

	业务分管部门意见
	科研处
	

	
	国际合作与交流处
	

	
	其他部门
	

	学校相关部门意见
	保卫处
	

	
	学校办公室
	

	分管校领导意见
	

	主要校领导意见
	


备注：1、如属于场地租借需填报附件2
2、此表一式三份，申报单位、保卫处、学校办公室各留存一份。

